退職合意書
株式会社〇〇○○（以下「甲」という）と、○○○○（以下「乙」という）とは、甲乙間の雇用契約に関して、以下の通り合意する。

第1条 甲と乙は、甲乙間の雇用契約を令和〇年〇月〇日付で、甲の退職勧奨により合意解約する。
第2条 甲は、乙の離職理由を会社都合退職として処理する。
第3条 甲は乙に対して、退職合意金〇〇〇円を令和〇年〇月〇日までに、乙の指定する預金口座に振り込む方法で支払う。その際の振込手数料は甲が負担する。
第4条 甲及び乙は、本件退職に関する事項について第三者に開示しないものとする。また、甲及び乙は、相手方の不利益となる情報を第三者に開示せず、今後相互に誹謗中傷しないものとする。
第５条　甲及び乙は、本合意書に定めるもののほかに、甲乙間に一切の債権債務がないことを相互に確認する。
本合意が成立したことを証するため、本書を２通作成し、各１通ずつ所持する。

令和〇年〇月〇日

甲　　所在地　　　　

　　　株式会社○○○○
　　　代表取締役　〇〇　〇〇　　　　　　印　　　　　　
乙　　住所

氏名　　　　　　　　　　　　　　　印
